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CONVOCATORIA

La Oficing de Recursos Humanos anuncia la siguiente piaza vacante:

Puesto: especialista de Departamento v Oficina; CEIBA -Centro de Recinto: Ponce
ricropropagacion Ensefianza e Investigacion en Biotecnologia v
Agropiotecnologia
Claslficacién FLSA: No-Exento Supervisor Inmediato: investigador{a) principal | EUnidad Administrativa
de micropropagacién del Cenfro de & Unidad Académica
Ensefianza e Investigacion en Biotecnologia y Q Planta Fisica
Agrobiotecnologia (CEIBA)
Naturaleza de Trabdjo: Trabajo que consiste en estar a cargo del procedimiento v procesamiento de fejidos de
plantas utilizando ia técnica de micropropagacion, asi como de su estricta documentacién. Estard a cargo de la
custodia, mantenimiento y control de equipos y materiales que se utilizan en los laboratorios de tejido vegetal,
micropropagacion e invernadera,
Requisitos Minimos:

+ Grado de Bachillerato en Clencias de Biotecnologia, Biclogla o Agricola de una instifucion acreditada.

+ Un minimo de ires (3) meses de experiencia en trabajo relacionado a fa naturaleza de este puesto.

+ Conocimientos en técnicas de cultivo vegetal y aclimatacion de plantas en invernadero,

+ Habilidad para;

o organizar, planificar tareas y manejo det tiempo.

recalizar, documentar y completar miltiples pricridades asignadas.
seguir instrucciones.
comunicarse en forma efectiva en espafiol e inglés, tanto verbal como escrita.
establecer y mantener relaciones efectivas con quienes enfre en confacto durante el franscurso de su
frabgjo,
+ Destrezas en el manejo de las computadoras v conocimiento bésico de Programa Microsoft Office: Excel,

Power Point y Word.
+  Persona proactiva, organizada, cooperativa, con adecuacidn af camibzio y disponible para recibir talleres de

mejoramiento en el drea técnica de los diferentes cursos,
+ Disponibiidad para frabajar dias feriados, horas extras, y/o cuando le sea requerido,

+ Compromiso con la misidn y visén de la Pontificia Universidad Catdlica de Puerfo Rico.

¢ 0O Cc o

Fecha de Emisién: 22 de mavo de 2019 | Fecha de Clerre: 29 de mayo de 2019 Horas de Trabajo: 70 horas
bisemanales

Salario: $9.9490 r/h $696.43 bisemanal Horario: lunes a viernes de 8:00am a 12:00m y 1:00pm o 4:00pm

CANDIDATOS INTERNOS {Empleados): De reunir los requisitos y estar interesadol{a), por favor envie una carta solicitando vy un
resumé/curiculum vitae actualizado, diigido a la Oficina de Recursos Humanos (suite 555) o un correo electrdnico o
recursoshumanos@pucpr.edu,

CANDIDATOS EXTERNOS: De reunir los requisitos y estar inferesadola) por favor someta la solicitud de empleo (incluyendo los
formularios de invitacion) en la Oficina de Recursos Humanos o a fravés de www.pucpr.edy enla Seccidn de Empleo, Nuestra
oficina estd locdlizada en el segundo piso det Edificio Los Fundadores. Nuesiro horario es: lunes a viemes: 8:00a.m. - 12:00 m. &
1:00p.m, — 400 p.m. También puede completar ia Solicitud de Emplec en la Oficina de Asuntos Administrativos del Recinto de
Arecibo o del Recinto de Mayaglez. Solamente serdn considerados{as) aquellos candidatos{as) que cumplan con todos los

requisitos,

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDAD DE EMPLEO Y ACCION AFIRMATIVA EN EL EMPLEQ DE MINORIAS, MUJERES,
VETERANOS Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD (M/F/V/D)
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CONVOCATORIA

La Oficina de Recursos Humahos anuncia de o siguiente plaza vacante:

Puesto: bibliotecario{a} auxiliar - | Departamento u Oficina: Biblioteca Encarnacion Valdés | Recinto: Ponce
d jornada parcial
Clasificacién FLSA; No-Exento Supervisor Inmediate: director{a} de la Biblioteca HUnidad Administrativa

0 Unidad Académica

0O Pianta Fisica

Naturaleza de Trabajo: Trabaojo que consiste en asistir al Bibliotecario{a) en la recopilacién, catalogacién, ordenacién,
circulacion y mantenimiento de fas colecciones de los recursos educativos. Ofrece informacidn, servicios y orientacion a los
usuarios sobre el uso de los recursos bibliogréficos disponibles en la Bibliofeca,

Requisitos Minimos:
+ Bachillerato de una Institucidn acreditada.

+ Unminimo de tres {3) meses de experiencia en frabgjo relacionado ala naturaleza de este puesto,

+ Conocimiento en tecnologia de la informacién.

+ Conoccimiento en el uso de la computadora y en programas de computadorag tales como Word, Excel, Power Point,

+ Conocimiento sobre biblioteca académica y catalogacién de materiales y otros recursos a fravés de los sistemas
electronicos.

+ Conocimiento detf sistema de clasificacion Dewey.

+ Conocimiento del sistema de bibliotecas Koha+

+ Conocimiento en Bases de Datos tales como: Pro Quest, EBSCO, entre otros,

+ Habilidad para rabajor con pdblico,

+  Habilidad para la bdsqueda de informacion,

+ Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas con quienes entre en contacto durante el transcurso de
su frabgjo.

+ Disponibilidad para trabajar dias feriados, horas extras y/o cuando le seda requerido.

+ Compromiso con la mision y objetivos de o Pontificia Universidad Catélica de Puerto Rico.

Fecha de Emisidn: 22 de mayo de 2019 | Fecha de Clerre: 29 de mayo de 2019 Horas de Trabajo: 30 horas bisemanales

Horarlo: lunes a jueves: 9:00 am a 12:00 pm
viernes; 2:30 am - 12:30pm

CANDIDATOS INTERNOS (Empleados): De reunir los requisitos y estar inferesado(a), por favor envie una carta solicitando y un
resumé/curiculum vitae acfualizado, dirigido o la Oficinag de Recursos Humanos (suite 555) o un correo elecirdnico a
recursoshumanos@pucpr.edu,

CANDIDATOS EXTERNOS: De reunir fos requisitos y estar interesado(a) por favor someta la solicitud de empleo {incluyendo los
formularios de invitacion} en la Oficina de Recursos Humanos o  fravés de www.pucpr.edu en la Seccién de Empleo. Nuestra
oficina estd localizada en el segundo piso del Edificio Los Fundadores, Nuestro horario es: lunes a viernes: 8:00a.m. — 12:00 m. &
1:00p.m. - 400 p.m. También puede completar la Solicitud de Empleo en la Oficing de Asuntos Administrativos del Recinto de

Arecibo o del Recinto de Mayaglez. Solgmente serdn considerados{as) aguellos candidatos{as) gue cumplan con todos los

requisitos.

Salario por hora; $9.1335

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDAD DE EMPLEQ Y ACCION AFIRMATIVA EN EL EMPLEO DE MINORIAS, MUJERES,
VETERANOS Y PERSONAS CON IMPEDIMENTO (M/F/V/D)
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