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{ FDI Clinical Research

Dra. Maribel Rodriguez-Torres

PUESTO DE COORDINADOR DE ESTUDIO

Estamos buscando una contratacién inmediata de un puesto de Coordinador@ de Estudio en FDI Clinical
Research en San Juan, Puerto Rico para implementar los protocolos de un proyecto financiado por 6 meses
que subsidia productos locales frescos a adultos en San Juan y Loiza. El proyecto y el puesto seréan
supervisados por la Dra. Josiemer Mattei en la Escuela de Salud Publica TH Chan de la Universidad de
Harvard y el Dr. José F. Rodriguez-Orengo en FDI. El coordinador del estudio reclutard participantes,
coordinara la entrega de los productos a las clinicas, distribuira los productos a los participantes del estudio, realizara
entrevistas de acuerdo con el protocolo, recopilard y verificara los datos, supervisara el presupuesto, e
informara sobre el progreso del estudio. El Coordinador del Estudio trabajara principalmente en FDI Clinical
Research, con viajes a Loiza (se necesita automovil, costos de transporte cubiertos) y con un equipo de
investigadores en Boston, MA y Puerto Rico.

DEBERES Y RESPONSABILIDADES:

¢ Contactar los posibles participantes del estudio para rastreo y reclutamiento, siguiendo el protocolo;
Coordinar entregas mensuales de cajas de productos en San Juan y Loiza en dias especificos;
Coordinar asistencia de los participantes en los dias de entrega y garantizar la entrega de cajas;
Entregar cajas a la casa de los participantes si no pudieron asistir (costos de transporte cubiertos);
Administrar el presupuesto del estudio y preparar informes financieros;

Recopilar informacion de los participantes a través de encuestas y entrevistas (conversaciones)
siguiendo los protocolos, en San Juan y Loiza y/o por teléfono;

e Registrar y/o codificar datos de acuerdo con los protocolos establecidos (tanto en base de datos
electrénica como en papel);

Ayudar con la preparacién de materiales educativos para el estudio;

Coordinar envio de mensajes de texto diarios a los participantes usando un servicio automatico;
Preparar informes periddicos del progreso del proyecto a los supervisores o al personal del equipo;
Informar a los supervisores o al personal del equipo sobre asuntos importantes del proyecto;
Preparar y difundir comunicaciones periddicas, incluyendo informes de progreso, documentos para
publicacién y/o presentacion, contenido de web, boletines informativos, informes para la comunidad;
Asistir a reuniones y entrenamientos en FDI, externo, o por internet;

e Ayudar con la documentacion para la aprobacion de la investigacion de sujetos humanos;

e Oftras tareas relacionadas con el estudio segun sean necesarias.

REQUISITOS:

o Experiencia laboral en investigacion clinica o de salud; se considerard una combinacién de experiencia
y educacion.

e Fluidez en inglés y espafiol.

o Excelente habilidad de organizacion y atencién al detalle, y capacidad para seguir protocolos detallados.

o Excelente habilidad interpersonal; capacidad para trabajar de forma confiable tanto independiente como
parte de un equipo.

o Habilidad notable para comunicacién oral y escrita.

o Dominio de sistemas informaticos y software (Microsoft Word, Excel); se desea experiencia con
sistema electrénico de capturar datos y/o bases de datos, pero habra entrenamiento disponible.

o Posibilidad de viajar dentro del &rea metropolitana y Loiza (costos de transporte cubiertos).

o Debe aprobar las certificaciones de Investigacion de Sujetos Humanos

e Se solicitaran referencias.

Pago y horario: Estipendio por hora basado en nivel de educacion y experiencia. Se espera que el
proyecto dure de 6 a 8 meses a 15-30 horas por semana, dependiendo de la carga de trabajo.
Este es puesto es financiado por subvenciones con posibilidad de extension.

Por favor; envie un resumé o CV a Abrania Marrero (amarrerohernandez@fas.harvard.edu)



